
На основу Члана 33. став 2 Закона о Служби за послове са странцима, Министар 
сигурности Босне и Херцеговине доноси: 
 
                                          
 
 
       

ПРАВИЛНИК  О  СЛУЖБЕНОЈ  ИСКАЗНИЦИ  И  ЗНАЧКИ 
 
 

Члан.1 
Опће одредбе 

 
Овим Правилником прописује се облик, изглед и садржај службене исказнице  ( 
у даљем тексту исказница ) и значке ( удаљем тексту значка )  службеника са 
посебним овлаштењима, поступак издавања, рок важења и вођење евиденције о 
изданим исказницама. 
 

Члан.2 
 

Службена исказница и значка издају се службеницима Службе за послове са 
странцима. 
 
 

Члан.3 
 

Садржај исказнице 
 
 

Предња страна 
 

(1) Назив ,, Босна и Херцеговина – Министарство сигурности ,, 
Служба за 
      послове са странцима. 
(2) Грб Босне и Херцеговине 
(3) Презиме и име носиоца 
(4) Функцију 
(5) Фотографију 
(6) Потпис носиоца Службене исказнице 
(7) ЈМБГ ( ИД бар цоде ) 
(8) Идентификацијски број ( словна ознака  + петоцифрени број) 
(9) Датум истека важности исказнице. 

 
 
 
 
 
 
 
 



Задња страна 
 

(1) Назив Службе 
(2) Текст: Носилац ове исказнице је овлаштени службеник и 

овлаштен је да врши и обавља послове и задатке прописане 
Законом о Служби за послове са странцима. 

 
 
Службена исказница је свјетло плаве боје и димензија је ИД 1, ПВЦ 
Службена исказница и значка имају идентичан идентификацијски број. 
Изглед Службене исказнице приказан је на обрасцу који је саставни дио овог 
Правилника. 
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МИНИСТАРСТВО 
СИГУРНОСТИ МИНИСТАРСТВО БЕЗБЈЕДНОСТИ 

СЛУЖБА ЗА ПОСЛОВЕ СА 
СТРАНЦИМА 

СЛУЖБА ЗА ПОСЛОВЕ СА 
СТРАНЦИМА 

 
 
 
Носилац ове исказнице је овлаштени службеник и 
овлаштен је да врши и обавља послове и задатке 
прописане Законом о Служби за послове са странцима 
 
Носилац ове исказнице је овлаштени службеник и 
овлаштен је да врши и обавлја послове и задатке 
прописане Законом о Служби за послове са странцима 
 
 
  

 



 
 
           Значка је израђена од месинга, превучена слојем који даје сребрно-сиву 
боју, техником пресовања метала. У облику је штита са рубом и текстом у 
двојезичном писму: Босна и Херцеговина; Министарство сигурности горе, 
Служба за послове са странцима бочно лијево и десно. 
         У средини се налази десетокрака зракаста звијезда златно-жуте боје, са 
контурама Босне и Херцеговине обојене бојама Грба Босне и Херцеговине. У 
доњем дијелу се налази поље за гравирање измјењивог идентификацијског 
броја. 
          Значка је заштићена од механичких оштећења и промјена под утицајен 
атмосферских прилика. 
Изглед значке приказан је у омјеру 1:1 на обрасцу који је саставни дио овог 
Правилника. 
Службена исказница и значка се смјештају у одговарајући омот ( кожни етуи). 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



 
Члан.4 

 
Службена исказница мора удовољавати слиједећим увјетима: 
 

(1) Да су погодне при кориштењу као 
идентификацијске  

      картице овлаштених службеника. 
 (2) Да омогућују похрањивање података о носиоцу 
        службене исказнице. 

             (3) Да у погледу димензија, механичке, хемијске и  
                   топлотне отпорности испуњавају услове прописане 
за 
                   личне карте  издате у оквиру пројекта Система 
заштите  и 
                    идентификације грађана. 

 
Члан.5 

 
Издавање, реиздавање и замјена 

 
 
Исказница и значка издају се овлаштеном службенику истовремено са стицањем 
статуса овлаштеног службеника. 
Издавање Службене исказнице и значке врши се истовремено. 
 

Члан.6 
 

Службена исказница се издаје на период од 10 година. 
Значка се издаје на неограничен временски период. 
 

Члан.7 
 
Нова Службена исказница се може издати и прије истека рока из Члана.6 став 1. 
овог Правилника уколико су наступиле промјене личног изгледа носиоца, битне 
са аспекта  могућности његове идентификације, о чему одлучује руководилац 
органа управљања Службе. 
У случају када због појаве оштећења насталих при извршавању задатака или 
других ненамјерних оштећења, Службена исказница или значка постану 
неупотребљивеили из естетских разлога неприкладне за кориштење, извршит ће 
се њихова замјена. 
 
Издавање нове Службене исказнице или значке ће се обавити истовремено са 
повлачењем из употребе Службене исказнице или значке коју је до тада 
користило овлаштено службено лице. 
 
Замјена из става 1 и 2  овог члана овавит ће се по одобрењу руководиоца органа 
Службе, а на образложен писмени захтјев овлаштеног службеника. 
 



Члан.8 
 

Ако овлаштени службеник на било који начин остане без Службене исказнице 
или значке, дужан је о томе одмах обавијестити, а најкасније у року од три дана 
непосредног руководиоца и сачинити детаљан писмени извјештај о околностима 
под којим се то догодило. 
 
У случају из става 1. овог члана, непосредни руководилац ће предузети мјере за 
утврђивање постојања евентуалне одговорности овлаштеног службеника. 
 
У случају из става 1. овог члана издавање нове исказнице или значке ће се 
обавити након што се предметни документи огласе неважећим у ,, Службеном 
гласнику БиХ ,, 
 
 

Члан.9 
 
Уколико је службеник остао без значке, издат ће му се нова значка и Службена 
исказница, са новим идентификацијским бројем. 
 
Уколико је службеник остао без Службене исказнице, издат ће му се нова 
исказница са идентификацијским бројем значке коју посједује. 
 

Члан.10 
 
Овлаштени службеник који из било којих разлога изгуби статус лица из Члана.2 
овог Правилника дужан је у року од 30 дана Службену исказницу и значку 
доставити организационој јединици надлежној за кадровске послове. 
 

Члан.11 
 

Службена исказнице или значке које су из било ког разлога повучене из 
употребе уништава  комисија коју формира руководилац органа Службе. 
 
Уништавање из става 1. овог члана врши се у правилуједном годишње. 
Записник о уништавању се доставља организационој јединици надлежној за 
кадровске послове у сједишту Службе. 
 

Члан.12 
 

Евиденција Службених исказница и значки 
 
О издатим Службеним исказницама и значкама води се евиденција у 
организационој јединици надлежној за кадровске послове у сједишту Службе. 
 
Евиденција из става 1. овог члана садржи:  
 

   (1) Редни број 
   (2) Идентификацијски број 
   (3)  Презиме и име овлаштеног службеника 



   (4)  ЈМБГ 
   (5)  Датум издавања  

(6) Датум раздужења и напомену. 
 
 
 

Члан.13 
 

Завршне одредбе 
 
Истовремено са издавањем Службене исказнице и значке овлаштени службеник 
ће раздужити идентификацијску картицу ИПТФ, која ће бити похрањена у 
његов персоналнои досије. 
 
 

Члан.14 
 
 

Овај Правилник ступа на снагу осмог дана од дана објављивања у ,, Службеним 
гласнику БиХ ,, 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                            МИНИСТАР 
 
                                                                                           Бариша  Чолак 
 
 

                                                                                                                                 
 

                                                             
 
 
 
 

 
 


